Hort Község Polgármesteri Hivatala 

                        
a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

Hort Község Polgármesteri Hivatala 

igazgatási előadó 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Heves megye, 3014 Hort, Szabadság tér 40. 

A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
1.sz.mell.:2/II, 6/II, 3.sz. mell. 92/II 

Ellátandó feladatok:
általános igazgatási ügyek, munkavédelmi ügyek, ügyiratkezelési feladatok 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
általános igazgatási ügyek, munkavédelmi ügyek, ügyiratkezelési feladatok 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény , valamint a 17/2001.(X.31.) önkormányzati rendelet a Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott köztisztviselők közszolgálati jogviszonyának egyes kérdéseiről rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Középiskola/gimnázium, 

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         ECDL Start 

         B kategóriás jogosítvány, 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

         közigazgatási alapvizsga 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Technikum, munkavédelmi, 

         helyismeret 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         részletes szakmai önéletrajz, három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, az iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló oklevél másolata 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2009. november 16. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Ferge Jánosné nyújt, a 37/378-001 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Hort Község Polgármesteri Hivatala címére történő megküldésével (3014 Hort, Szabadság tér 40. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 3038-4/2009, valamint a munkakör megnevezését: igazgatási előadó. 

         Személyesen: Ferge Jánosné, Heves megye, 3014 Hort, Szabadság tér 40. . 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:
A Ktv. 10. §-ában foglaltaknak megfelelően a pályázatokat a jegyző bírálja el. Az állás betöltésének feltétele az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvényben meghatározottak alapján vagyonnyilatkozat tételi kötelezettség teljesítése, melyet a kiválasztott pályázónak a sikeres pályázat esetén kell benyújtania. Kinevezéskor a polgármester egyetértési jogot gyakorol. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2009. november 19. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         www.hort.hu - 2009. november 2.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.hort.hu honlapon szerezhet. 
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